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TA05_HEDSAM X-WEB OHJE_v1.2_FI. 

 

Työaikaraportti 
 

Avaa selainliittymä ja klikkaa Hedengren-logokuvaketta 
(vasemmassa alareunassa). 
Avautuvassa ikkunassa klikkaa ”Raportit”. 
 

 
 

Avautuvassa ikkunassa ”Raportit” klikkaa kuvaketta 
”Työaikaraportti”. 

 

 
 

Avautuvassa ”Työaikaraportti”-ikkunassa valitse rajaus mistä haluat työaikaraportin. Laajin 
vaihtoehto ”Kaikki Henkilöt” tuo kaikki työajanhallinnan piirissä olevat henkilöt samaan raporttiin. 
Muilla valinnoilla voit rajata yrityksen, osaston, ryhmän ja henkilön tasolle. 

 

 

Yrityksen perusteella haettu raportti tulostuu koko ko. yrityksen henkilöstöstä tai on rajattavissa 
osasto- tai ryhmäkohtaisesti. Voit valita miltä kuukaudelta raportin haluat ja halutessasi laskettaa 
työajan uudelleen syöttämällä päivämäärän kenttään ja painamalla ”Laske työaika uudelleen”. 
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Voit hakea raportin osaston perusteella… 

 

 
…ryhmän perusteella… 

 

 
…tai henkilön perusteella. 
 

 

 

 

 



Filename: TA05_HEDSAM X-WEB OHJE_Työaikaraportti.docx.docx 
Date: 2518 December 2017  |  Revised: 16 May 2019  |  Version: 1.00 

Oy Hedengren Security Ab | Lauttasaarentie 50 | 00200 Helsinki 
www.hedengrensecurity.fi 

3 

 

 
Tässä on valittu ”Erkki Esimerkki”-henkilön työaikaraportti tammikuulta 2018. Alaosassa näkyy 
koodien selitykset ja työaikatiedot kentissään.   

 


